附件1：  滨州医学院实践教学环节学生请假审批流程图
	学生因病、事请假，需向所在实践教学基地的教学管理部门
提交书面申请及医院诊断证明等有关材料



	请假7天以内，由实践教学基地的教学管理部门审批

	请假8－14天，经实践教学基地的教学管理部门签署意见；请假3－6周，经实践教学基地的教学院长签署意见后，将学生请假材料报教务处实践教学管理科



	由教务处实践教学管理科将学生请假申请等有关材料报学生所在

学院审批



	请假8－14天，辅导员审核后填写学生请假登记表，签署意见；经所在学院主管领导审批并签署意见

	请假3－6周，辅导员审核后填写学生请假登记表，签署意见；经所在学院主管领导审批签署意见；报学校分管校长批准




	教务处实践教学管理科登记后，将学生请假审批材料复印件发送实践教学基地（原件由所在学院备案）。



	实践教学基地的教学管理部门通知学生执行；请假期满后，学生要及时向实践教学基地的教学管理部门销假，如期满仍不能返回单位实习，应办理相应的续假（或休学）手续。


    备注：对于学校或学院因学生考试、会议等活动，需要实践教学基地的学生返校时，由各学院或有关部门将学生返校理由、时间、名单报教务处实践教学管理科，由实践教学管理科统一通知实践教学基地。















